
الذهنية الخرائط و التوثيق و البحث – المحاضرات مكتبة   

  التوثيق و البحث

 البحث: تعريف

 أجل من متعددة، مصادر من منهجي بشكل والبيانات المعلومات جمع إلى تهدف منظمة عملية هو البحث
 للكتب معمقة دراسة البحث يتضمن أن يمكن جديدة. حقائق اكتشاف أو مشكلة، حل معين، موضوع فهم

 إلى للوصول أساسية أداة يُعتبر البحث إحصائية. بيانات تحليل أو ميدانية، تجارب إجراء العلمية، والمقالات
 المجالات. مختلف في العلمي الفهم وتطوير موثوقة معرفة

 التوثيق: تعريف

 دقيقة ومعلومات تفاصيل على للحفاظ ومنظمة منهجية بطريقة المعلومات وجمع تسجيل عملية هو التوثيق
 وتنظيم والصور، الفيديو تصوير مكتوبة، سجلات إنشاء التوثيق يشمل فكرة. أو مشروع أو حدث حول

 البحث عملية من حيويًا جزءًا يُعد التوثيق المستقبل. في بسهولة إليها الوصول تتيح بطريقة المعلومات
 المعلومات على الحفاظ لضمان والإجراءات الأفكار، التطورات، توثيق في يساعد حيث والإنتاج،

 بعد فيما لاستخدامها

 الفنية: للمشاريع والتوثيق البحث أهمية

 المرتبطة والفنية والثقافية التاريخية السياقات بفهم للفنانين يسمح البحث والإبداع: الأصالة تحقيق​.1
 تفسيرات أو جديدة رؤى عن تعبر ومبدعة أصلية فنية أعمال إنتاج في يساعد الفهم هذا بمشاريعهم.

 المختارة. للمواضيع مبتكرة

 المواد، حول واسعة معلومات جمع للفنانين يمكن البحث، خلال من قوية: معرفية قاعدة بناء​.2
 حول مدروسة قرارات اتخاذ لهم يتيح هذا مشاريعهم. في استخدامها يمكن التي والأدوات التقنيات،

 الإبداعية. رؤيتهم مع يتناسب بشكل الفنية أفكارهم تنفيذ كيفية

 هذا مشاريعهم. تنفيذ ومراحل أفكارهم تطور لتسجيل طريقة للفنانين يوفر التوثيق الفنية: الرؤية دعم​.3
 الرؤية على الحفاظ على الفنان يساعد مما الإبداع، عملية خلال مهمًا مرجعًا يكون أن يمكن السجل
 المحددة. الأهداف عن الانحراف وتجنب الأصلية الفنية

 ذلك في بما الفني، المشروع جوانب كافة تسجيل يشمل التوثيق احترافي: بشكل الفني العمل تقديم​.4
 تقديم إمكانية من يعزز هذا مواجهتها. تمت التي والتحديات المستخدمة، المواد العملية، الخطوات

 بالأدلة. ومدعومة احترافية بطريقة المعنية الجهات أو الممولين، للجمهور، الفني العمل

 بشكل للجمهور ورسائله الفني العمل فكرة توصيل في يساهم التوثيق الجمهور: مع الفعال التواصل​.5
 لا ربما التي والتفاصيل السياق لشرح والفيديوهات الصور، الوثائق، استخدام يمكن وضوحًا. أكثر
 فقط. نفسه الفني العمل خلال من واضحة تكون



 تصبح أن يمكن فنية مشاريع على الحفاظ يتم الدقيق، التوثيق خلال من الفني: الإرث على الحفاظ​.6
 بحثية أو تعليمية قيمة له يكون أن ويمكن الفني، التراث إثراء في يساهم هذا المستقبل. في مرجعية
 القادمة. للأجيال

 الفني المشروع فرص من يعززان العميق والبحث الجيد التوثيق والتمويل: التقييم فرص تحسين​.7
 لأن الداعمين. أو المانحة الجهات من التمويل دعم وكذلك النقاد، من الإيجابي التقييم على للحصول

 بإتقانه. الفنان التزام ومدى المشروع جدية تظهر الجوانب هذه

 الإبداعات وتطوير الأفكار رسم الذهنية: الخريطة

 مقدمة

 تُعد حاسمًا. أمرًا فعّالة بطريقة وتطويرها الأفكار تنظيم على القدرة تعتبر والابتكار، المعلومات عصر في
 مما بصرية، بطريقة الأفكار تنظيم على والفرق الأفراد تساعد التي الأدوات أهم من واحدة الذهنية الخريطة

 وكيفية فوائدها، الذهنية، الخريطة مفهوم سنستكشف القسم، هذا في والإبداع. الفهم تعزيز في يسهم
 الرقمي. والتصنيع التصميم مجالات في خاصة الإبداعية، الأفكار لتطوير استخدامها

 الذهنية؟ الخريطة هي ما

 حول المفتاحية والكلمات المفاهيم تنظيم يتم حيث والأفكار، للمعلومات بصري تمثيل هي الذهنية الخريطة
 ببعضها الأفكار لربط والصور والرموز، والألوان، الفروع، الذهنية الخريطة تستخدم مركزية. فكرة

 والإبداع. والتذكر التفكير عملية يسهل مما البعض،

 الذهنية الخريطة أهمية

 المفاهيم. بين والروابط الكاملة الصورة رؤية على تساعد الفهم: تعزيز​●

 تقليدية. غير بطرق المفاهيم ربط خلال من جديدة أفكار توليد تتيح الإبداع: تحفيز​●

 واسترجاعها. المعلومات تذكر تسهل البصرية البنية التعلم: تسهيل​●

 المتشابكة. والمعلومات الأفكار لترتيب منظمة طريقة توفر المعلومات: تنظيم​●

 فعّالة ذهنية خريطة إنشاء كيفية

 المسبق التحضير .1

 لتلخيص أم جديدة؟ أفكار لتوليد هي هل الذهنية. الخريطة من الغرض حدد البدء، قبل الهدف: تحديد​●
 مشكلة؟ لحل أم معلومات؟

 بالموضوع. المتعلقة والموارد المعلومات كل اجمع المعلومات: جمع​●



 اللازمة الأدوات .2

 ملصقات. علامات، ملونة، أقلام كبير، ورق يدوية: أدوات​●

 .iMindMap أو ،MindMeister، XMind مثل وبرامج تطبيقات رقمية: أدوات​●

 الذهنية الخريطة إنشاء خطوات .3

 مركزية بفكرة البدء أ.

 الصفحة. وسط في المشكلة أو الأساسية الفكرة اكتب الموقع:​●

 البصري. التأثير لزيادة الفكرة يمثل رمزًا أو صورة استخدم البصري: التعبير​●

 الرئيسية الفروع إضافة ب.

 بها. المرتبطة الرئيسية للمفاهيم المركزية الفكرة من أسهمًا أو خطوطًا ارسم الفرعية: المواضيع​●

 المفهوم. عن تعبر فرع كل على قصيرة عبارة أو كلمة اكتب التسمية:​●

 الثانوية الفروع توسيع ج.

 أمثلة. أو تفاصيل على تحتوي ثانوية فروعًا أضف رئيسي، فرع كل من الإضافية: التفاصيل​●

 الرئيسية. بالفروع منطقيًا مرتبطة الثانوية الفروع أن من تأكد الترابط:​●

 والرموز الألوان استخدام د.

 المختلفة. والمفاهيم الفروع لتمييز مختلفة ألوانًا استخدم الألوان:​●

 التذكر. وتسهيل الفهم لتعزيز صورًا أو رموزًا أضف والصور: الرموز​●

 والتعديل المراجعة هـ.

 المنطقي. التدفق لتحسين الأمر لزم إذا الفروع ترتيب بإعادة قم التنظيم: إعادة​●

 ظهورها. عند جديدة أفكارًا أضف والتوسيع: الإضافة​●

 الذهنية الخريطة فعالية لتعزيز تقنيات

 المفتاحية الكلمات على التركيز .1

 الجوهر. على والتركيز التشتيت لتجنب قصيرة: عبارات أو كلمات استخدم​●

 المفاهيم. عن بوضوح تعبر كلمات اختر الفعّال: التعبير​●



 المفاهيم بين الربط .2

 المتجاورة. غير الأفكار بين العلاقات لإظهار استخدمها والروابط: الأسهم​●

 المختلفة. الفروع بين الأفكار ربط في تتردد لا المتقاطع: الترابط​●

 البصري التنويع .3

 المعلومات. من مختلفة أنواع لتمييز استخدمها والأيقونات: الأشكال​●

 الأولوية. أو الأهمية عن للتعبير النص حجم أو الخطوط سمك تغيير والأحجام: الخطوط​●

 الإبداعية الأفكار تطوير في الذهنية الخريطة استخدام فوائد

 بالكامل الدماغ تحفيز .1

 من )المنطقي( والأيسر )الإبداعي( الأيمن الجانبين كلا تنشط الذهنية الخريطة البصري: التفكير​●
 الدماغ.

 والتذكر. الفهم يعزز والصور الكلمات بين الجمع المتكامل: التفاعل​●

 المشكلات حل تحسين .2

 متعددة. زوايا من المشكلة رؤية على تساعد شاملة: رؤية​●

 التفكير. أو البحث من مزيد إلى تحتاج التي المناطق عن تكشف الثغرات: تحديد​●

 التعاون تعزيز .3

 مشتركة. ذهنية خريطة على معًا العمل للفرق يمكن الجماعي: العمل​●

 الآراء. وتبادل الأفكار مناقشة تسهل الأفكار: مشاركة​●

 الرقمي والتصنيع التصميم في الذهنية للخريطة عملية تطبيقات

 جديد منتج تطوير :1 مثال

 مبتكر. إلكتروني جهاز تصميم المركزية: الفكرة​●

 الرئيسية: الفروع​●

oالتقنية. المواصفات​ 

oالمستخدم. احتياجات​ 

oالجمالي. التصميم​ 



oوالميزانية. التكلفة​ 

 التفاصيل:​●

oالمحتملة. والتحديات الوظائف، المواد، مثل التفاصيل تُضاف فرع، كل تحت​ 

 رقمي تصنيع مشروع تخطيط :2 مثال

 الأبعاد. ثلاثية الطباعة باستخدام تصنيع مشروع إطلاق المركزية: الفكرة​●

 الرئيسية: الفروع​●

oالمستخدمة. المواد​ 

oالمطلوبة. التقنيات​ 

oوالمهام. الفريق​ 

oالزمني. الجدول​ 

 التفاصيل:​●

oالمشروع. من جزء لكل الزمنية والمراحل المطلوب، التدريب الموردين، تحديد​ 

 الذهنية الخرائط لإنشاء رقمية أدوات

1. Coggle 

 في الآخرين مع التعاون يمكنك الذهنية. الخرائط لإنشاء الاستخدام وسهلة بسيطة أداة الوصف:​●
 الحقيقي. الوقت

 coggle.it الرابط:​●

2. MindMup 

 Google Drive في الخرائط حفظ لك تتيح الذهنية، الخرائط لإنشاء مجانية منصة الوصف:​●
 بسهولة. ومشاركتها

 mindmup.com الرابط:​●

3. XMind Zen 

 بشكل استخدامه يمكن ذهنية، خرائط لإنشاء قوية أدوات يقدم XMind من مجاني إصدار الوصف:​●
 الويب. عبر أو محلي

https://coggle.it
https://mindmup.com


 xmind.net الرابط:​●

4. FreeMind 

 Linuxو Windows أنظمة على يعمل الذهنية، الخرائط لإنشاء المصدر مفتوح برنامج الوصف:​●
 .Macو

 freemind.sourceforge.net الرابط:​●

5. Draw.io (diagrams.net) 

 من مباشرة استخدامها يمكن الذهنية. والخرائط البيانية الرسوم لإنشاء مجانية أداة الوصف:​●
 محليًا. تثبيتها أو المتصفح

 draw.io الرابط:​●

6. GitMind 

 وتصدير التعاون تدعم البيانية، والرسوم الذهنية الخرائط لإنشاء الإنترنت عبر مجانية أداة الوصف:​●
 متعددة. بصيغ الخرائط

 gitmind.com الرابط:​●

7. Miro 

 توفر الذهني. العصف وتدريبات ذهنية خرائط بإنشاء تسمح الجماعي للعمل تفاعلية منصة الوصف:​●
 التعاون. لتسهيل متنوعة أدوات

 miro.com الرابط:​●

8. MindMaster 

 أساسية. ميزات مع مجانيًا إصدارًا توفر الذهنية، الخرائط لإنشاء قوية أداة الوصف:​●

 edrawsoft.com/mindmaster الرابط:​●

9. Trello 

 في الأفكار لتنظيم استخدامها يمكن ولكن التقليدي، بالمعنى الذهنية لخرائط منصة ليست الوصف:​●
 الذهني. العصف يسهل مما وقوائم، بطاقات

 trello.com الرابط:​●

10. MindNode محدودة( مجانية )نسخة 

https://www.xmind.net
https://www.diagrams.net
https://gitmind.com
https://miro.com
https://trello.com


 الأجهزة مع المزامنة إمكانية مع الذهنية، الخرائط لإنشاء الاستخدام وسهلة أنيقة أداة الوصف:​●
 الأخرى.

 mindnode.com الرابط:​●

 

 فعّالة ذهنية خريطة لإنشاء نصائح

 المركز من ابدأ .1

 ومحددة. واضحة تكون أن يجب الأساسية: الفكرة​●

 الاتجاهات. جميع في للتوسع مساحة يمنحك الصفحة وسط في وضعها التموضع:​●

 وإبداعياً حراً كن .2

 مسبق. حكم دون بالتدفق للأفكار اسمح نفسك: تقيد لا​●

 الشخصي. أسلوبك تعكس الذهنية الخريطة اجعل الشخصي: التعبير​●

 التفكير لتحفيز الأسئلة استخدم .3

 أين؟ متى؟ من؟ لماذا؟ كيف؟ ماذا؟​●

 فرع. كل لتوسيع الأسئلة هذه استخدم الفروع: توجيه​●

 الخريطة وتحديث مراجعة .4

 أفكارك. تطور مع بتحديثها قم ثابتة؛ ليست الذهنية الخريطة ديناميكية:​●

 ملاحظات. على للحصول الآخرين على اعرضها المشاركة:​●

 والتدريب التعليم في الذهنية الخريطة

 الدراسة. وتسهيل المعلومات تنظيم على الطلاب تساعد التعلم: تعزيز​●

 والمناهج. الدروس لتخطيط استخدامها للمعلمين يمكن الدروس: تخطيط​●

 والعمليات. المفاهيم لتوضيح التدريب برامج في تستخدم الموظفين: تدريب​●

 المشاريع إدارة في الذهنية الخريطة

 المسؤوليات. وتحديد فرعية مهام إلى المشروع تقسيم المهام: تحديد​●

 النهائية. بالمواعيد المهام ربط الزمني: التخطيط​●

https://mindnode.com


 منها. للتخفيف خطط ووضع المحتملة المخاطر تحديد المخاطر: إدارة​●

 الرقمي التصنيع ومشاريع لتصاميم جديدة إبداعية أفكار توليد الذهني: العصف جلسات

 مقدمة

 حاسمًا أمرًا الإبداعية الأفكار وتوليد الابتكار على القدرة أصبحت المتسارع، الرقمي التصنيع عالم في
 وتطوير جديدة آفاق استكشاف من الفرق تمكن فعّالة أداة الذهني العصف جلسات تعتبر والتميز. للنجاح
 العصف جلسات وإدارة تنظيم كيفية بالتفصيل سنستعرض القسم، هذا في القائمة. للتحديات مبتكرة حلول

 الرقمي. التصنيع مجال في استفادة أقصى يحقق بشكل الذهني

 الذهني العصف مفهوم

 دون الإبداع على تشجع بيئة في الأفكار من كبير عدد توليد إلى تهدف جماعية عملية هو الذهني العصف
 أساسيين: مبدأين حول الأسلوب هذا يتمحور فوري. تقييم أو نقد

 الجلسة. أثناء الأفكار نقد أو تقييم تجنب الحكم: تأجيل​●

 متميزة. حلول إلى الوصول فرص لتعزيز الأفكار عدد زيادة الكم: على التركيز​●

 الرقمي التصنيع في الذهني العصف أهمية

 جديدة. وتقنيات منتجات وتطوير تقليدية غير حلول اكتشاف على يساعد والابتكار: الإبداع تحفيز​●

 والخبرات. الأفكار تبادل على قادرة متجانسة عمل فرق بناء في يساهم التعاون: تعزيز​●

 أكبر. وبسرعة متعددة زوايا من التحديات لتناول منصة يوفر المشكلات: حل تسريع​●

 فعّالة ذهني عصف جلسة تنظيم خطوات

 بوضوح الهدف تحديد .1

 يمكننا "كيف مثل للجميع، واضحًا الجلسة من الهدف يكون أن يجب محددة: مشكلة أو سؤال صياغة​●
 الأبعاد؟" ثلاثية طابعاتنا كفاءة تحسين

 استبعاده. سيتم وما تغطيته سيتم ما حدد التشتت، لتجنب الجلسة: نطاق تحديد​●

 المناسبين المشاركين اختيار .2

 وجهات لجلب مسوقين( مصممين، )مهندسين، مختلفة تخصصات من أفراد ضم الخلفيات: تنوع​●
 متنوعة. نظر

 فعّالة. مشاركة لضمان شخصًا 12-5 بين المجموعة تكون أن يفضل المجموعة: حجم​●



 المناسبة البيئة تهيئة .3

 ملونة. وأقلام لاصقة، وأوراق بيضاء، بألواح مجهزة غرفة ومجهز: مريح مكان​●

 مريحة. جلوس وأماكن مناسبة، إضاءة خفيفة، موسيقى محفزة: بيئة​●

 الجلسة قواعد وضع .4

 الجلسة. انتهاء بعد ما إلى للأفكار تقييم أي تأجيل النقد: عدم​●

 أفكارهم. عن التعبير على الجميع حث المشاركة: تشجيع​●

 الجلسة. مراحل من مرحلة لكل محدد وقت تخصيص الوقت: احترام​●

 الجلسة تنفيذ .5

 الجلسة افتتاح أ.

 والقواعد. الهدف وتوضيح المشاركين تقديم وتعريف: ترحيب​●

 التواصل. وتشجيع التوتر لكسر بسيط نشاط الجليد: كسر​●

 الأفكار توليد ب.

 قيود. دون فكرة أي بمشاركة للمشاركين السماح الحرة: الجلسة​●

 دقائق(. 5 أفكار، 3 أشخاص، 6) 5-3-6 تقنية أو الذهنية، الخرائط مثل إبداعية: تقنيات استخدام​●

 الأفكار تسجيل ج.

 للجميع. مرئية لتكون عرض شاشة أو لوح على الأفكار كتابة مرئي: تدوين​●

 النوع. أو الموضوع حسب أولي بشكل الأفكار تصنيف يمكن مبدئي: تصنيف​●

 الجلسة اختتام .6

 توليدها. تم التي الأفكار استعراض سريعة: مراجعة​●

 الأفكار. وتقييم لمناقشة موعد تحديد تالية: خطوات​●

 الذهني العصف لتعزيز وأساليب تقنيات

 5-3-6 تقنية .1

 الخطوات:​●



o​6 طاولة. حول يجلسون مشاركين 

oدقائق. 5 خلال أفكار 3 يكتب مشارك كل​ 

oالعملية. ويكرر المجاور، الشخص إلى الورقة يمرر ذلك، بعد​ 

 دقيقة. 30 خلال أفكار 108 توليد الهدف:​●

 الذهنية الخرائط .2

 البعض. ببعضها وربطها الأفكار لتوصيل والرموز الرسم استخدام​●

 (Reverse Thinking) بالمقلوب التفكير .3

 الخطوات:​●

oالمشكلة. تحديد​ 

oالمبيعات؟"(. نقلل "كيف تصبح المبيعات؟" نزيد "كيف من بدلاً )مثلاً، عكسها​ 

oالمعكوسة. المشكلة حول أفكار توليد​ 

oجديدة. حلول على للحصول أخرى مرة الأفكار هذه عكس​ 

 SCAMPER تقنية .4

●​S (Substitute:) استبداله؟ يمكن الذي ما 

●​C (Combine:) دمجه؟ يمكن الذي ما 

●​A (Adapt:) تكييفه؟ يمكن الذي ما 

●​M (Modify:) تعديله؟ يمكن الذي ما 

●​P (Put to another use:) مختلفة؟ بطريقة استخدامه يمكن الذي ما 

●​E (Eliminate:) إزالته؟ يمكن الذي ما 

●​R (Reverse:) ترتيبه؟ إعادة أو عكسه يمكن الذي ما 

 الرقمي التصنيع في الذهني للعصف عملية تطبيقات

 جديد منتج تطوير :1 مثال

 ذكي. منزلي لجهاز تصميم ابتكار الهدف:​●



 العملية:​●

oوالوظائف. الشكل، المحتملة، الميزات حول الأفكار تجميع ذهني: عصف جلسة​ 

oتقنية تطبيق​ SCAMPER: الأفكار. نطاق لتوسيع 

o​:وتطويرها. بينها من للاختيار المبتكرة التصاميم من مجموعة النتيجة 

 إنتاج عملية تحسين :2 مثال

 الروبوتات. باستخدام إنتاج خط كفاءة زيادة الهدف:​●

 العملية:​●

oالإنتاج. خط في الحالية التحديات مناقشة ذهني: عصف جلسة​ 

oالممكنة. بالحلول وربطها التحسين نقاط لتحديد الذهنية: الخرائط استخدام​ 

o​:الكفاءة. وزيادة الإنتاج خط لتحديث تنفيذية خطة النتيجة 

 الذهني العصف جلسات فعالية لتعزيز نصائح

 ثورية. ابتكارات إلى تقود قد التقليدية غير الأفكار الجريئة: الأفكار تشجيع​●

 ولكن..." "نعم، من بدلاً وأيضًا..." "نعم، الآخرين: أفكار على البناء​●

 الصامت. وضع في الأخرى والأجهزة الهواتف أن من التأكد المشتتات: تجنب​●

 والحيوية. التركيز على للحفاظ للجلسة: وقت تحديد​●

 الأفكار ومتابعة تقييم

 الأفكار تصنيف .1

 فورًا. للتنفيذ قابلة​●

 البحث. من مزيد إلى تحتاج​●

 المدى. طويلة أفكار​●

 الأفكار تحليل .2

 المتاحة؟ بالموارد تنفيذها يمكن هل التقنية: الجدوى​●

 المتوقع؟ والعائد التكلفة ما الاقتصادية: الجدوى​●



 العملاء؟ احتياجات تلبي هل السوقية: الملاءمة​●

 عمل خطة وضع .3

 فكرة؟ كل تطوير سيتولى من المسؤوليات: تحديد​●

 مرحلة؟ كل تنفيذ سيتم متى الزمنية: الجداول تحديد​●

 فكرة؟ لكل المطلوبة الموارد ما الموارد: تخصيص​●

 الذهني العصف في الرقمية الأدوات استخدام

 الرقمية الأدوات مزايا

 جغرافيًا. موزعة فرق مع الأفكار مشاركة إمكانية بُعد: عن التعاون​●

 التعديلات. وتاريخ الأفكار حفظ أفضل: توثيق​●

 بسرعة. ومشاركتها الأفكار تحديث والمشاركة: التعديل سهولة​●

 الرقمية الأدوات على أمثلة

●​Miro: البصري. للتعاون رقمي أبيض لوح 

●​MindMeister: المشتركة. الذهنية الخرائط لإنشاء 

●​Stormboard: عليها. والتصويت الأفكار لتجميع 

 


